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一、题目
要求简明扼要，有概括性。黑体，三号，加粗，居中；一般不超过20个字。
二、课题负责人，工作单位和部门

杭州新电商发展对策建议[footnoteRef:1] [1:  课题组成员：XXXX，（主要执笔人XX）] 

浙江金融职业学院XX学院 XXX[footnoteRef:2] [2:  作者简介：XX，男/女，（19XX-），职称，主要研究方向。] 


三、内容摘要和关键词。摘要、关键词：摘要应概括研究课题的内容、方法和观点，以及取得的成果和结论。“内容摘要”一般要求在300字以内，而且不宜分段；“关键词”要求三至五个为宜。“内容摘要”和“关键词”顶格写，不需要空两格。以上都采用宋体，小四，“内容摘要”和“关键词”这七个字要求加粗。如：
内容摘要：××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。
关键词：×××    ×××    ×××    ×××
四、正文
重点课题不少于10千字，一般课题不少于6 千字。
正文写作的基本格式
1.正文内容一律采用宋体，小四。
2.正文标题。按以下采用格式：
一、一级标题（宋体，四号，加粗，居中,段前段后0.5倍行间距）
×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。
（一）二级标题（宋体，小四号，加粗，换行）
×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。
    1.三级标题（宋体，小四号，可换行，也可不换行）××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。
    （1）四级标题（宋体，小四号，一般不换行）××××××××××××××××××××××××××。
五、参考文献的具体格式
参考文献（宋体，四号、加粗，居中）
[1]  作者. 文献名或著作名[期刊或书籍或报纸代码]. 期刊或报纸或出版社所在地名：期刊名称或报纸名称或出版社名称. 年份.（第几期）（全部宋体，小四）
注：期刊代码为“J”；书籍代码为“Ｍ”；报纸代码为“N”。
例1：[1] 唐斌. 金融创新与新兴商业银行的对策[J]. 北京：金融研究. 2004.（9）
例2：[2] 彼得·S·罗斯. 商业银行管理[Ｍ]. 北京：中国经济管理出版社. 2000
例3：[3] 巴曙松. 重点发展直接融资[N]. 上海：上海证券报. 2005.5.30
六、全文一律采用1.5倍行距。没有特别指明,段前段间距为0
七、关于图和表的问题*
1.图和表全部要居中。图表内字体格式为宋体、五号、居中
2.图要在图下面标注序号和名称。如“图—2：试卷质量分析图”（黑体，五号，加粗，居中）。
3.表要在表的上面标注序号和名称。如“表—3：试卷质量分析表” （黑体，五号，加粗，居中）。
4.图和表一定要在同页面中完成。
5.论文正文部分紧跟摘要和关键字。不需要另起一页。一般关键字后空一行写论文正文。
6.参考文献不需要另起一页。与上面正文空一行即可。若有附录，一般另起一页。








